
Übersicht Kontakt Infos weitere Stellen

Das Bundesamt für Gesundheit BAG sucht:

SACHBEARBEITERIN / 
SACHBEARBEITER
60% / KÖNIZ-LIEBEFELD

Stete Kraft zum Wohl der Menschen

Das Bundesamt für Gesundheit arbeitet als leitende und koordinierende 
Behörde glaubwürdig und vernetzt an der Weiterentwicklung des 
Gesundheitssystems. Dadurch trägt es massgeblich zur Erreichung des 
bestmöglichen Gesundheitszustandes der Bevölkerung und eines 
effizienten und finanzierbaren Gesundheitsversorgungssystems bei.

Die Sektion Medikamente beschäftigt sich insbesondere mit der 
laufenden Aktualisierung der Spezialitätenliste (SL) und ist zuständig für 
die Weiterentwicklung der rechtlichen Grundlagen bezüglich der 
Vergütung von Arzneimitteln durch die OKP.

IHRE AUFGABEN
• Mitarbeit im administrativen 

Sekretariat der Eidgenössischen 

Arzneimittelkommission

• Administration der 

Spezialitätenliste

• Umsetzung von 

Amtsentscheiden bezüglich 

Vergütung von Arzneimitteln

• Verfassen von Mitteilungen und 

Verfügungen zu Entscheiden 

des Amtes

• Beantworten von Fragen von 

Bürgern, Leistungserbringern, 

Krankenversicherern und 

Zulassungsinhabern

• Administrative Unterstützung 

von Projekten

IHRE KOMPETENZEN
• Erfahrene/r 

Pharmabetriebsassistent/in, 

Pharmaassistent/in oder 

medizinische/r Praxisassistent/in 

mit Zusatzausbildung als 

Arztsekretär/in, kaufm. 

Angestellte/r mit Weiterbildung 

im Medizinalbereich

• Initiativ, selbständig und 

belastbar

• Gute IT-Kenntnisse (MS Office 

und Internet-Applikationen)

• Sehr gute redaktionelle, 

kommunikative und 

organisatorische Fähigkeiten

• Gute aktive und passive 

Kenntnisse zweier 

Amtssprachen sowie des 

Englischen
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Zum Arbeitgeber

Wir haben uns einem hohen Ziel verschrieben: dem gesundheitlichen Wohlergehen 

der Menschen in unserem Land. Mit steter Kraft setzen wir uns beim BAG dafür ein. 

Gründlich und wohl überlegt. Mit unserer Arbeit können wir viel erreichen. Für die 

Gesundheit der Schweizer Bevölkerung und für die Zukunft unseres 

Gesundheitssystems. Unsere Herausforderungen sind vielfältig – wie die 

Kompetenzen unserer Fachleute. Sie alle verbindet unsere Kultur des Engagements 

für die Sache und des Respekts vor den Menschen. Eine Haltung, die auch in den 

Arbeitsbedingungen beim BAG zum Ausdruck kommt. Wir meistern komplexe 

Situationen im Austausch miteinander und enger Zusammenarbeit. Und wir legen 

Wert darauf, jederzeit korrekt und konsequent zu handeln. So machen wir kleine 

Schritte, die zu Grossem führen. Das verstehen wir unter steter Kraft. 

+ mehr

Bewerbungen von Personen aus den lateinischen Sprachgemeinschaften sind 

besonders willkommen.

Die unterschiedlichen Lebenserfahrungen unserer Mitarbeitenden tragen zur 

Vielfalt unseres Amtes bei. Wir bieten Ihnen ein modernes Arbeitsumfeld und 

unterstützen Sie in der Vereinbarkeit von Beruf- und Privatleben. Die 

Chancengleichheit von Frauen und Männern ist für uns eine Selbstverständlichkeit. 

Wir setzen uns für die Integration von Menschen mit Behinderungen ein. Von 

unseren Mitarbeitenden erwarten wir ein entsprechendes Engagement. 

Zusatzinformationen

Für weitere Auskünfte wenden Sie sich bitte an Andrea Rizzi, Co-Leiterin 
Sektion Medikamente, 058 462 90 17 oder Jörg Indermitte, Co-Leiter 
Sektion Medikamente, 058 465 50 81.

Anmeldefrist: 22.10.2018 

Referenznummer: 34844 

Ihr Arbeitsort: Schwarzenburgstrasse 

157, 3097 Liebefeld 

Weitere offene Stellen

+ alle offene Stellen
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